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. AMAG

Bu prosediiriin amaci, Istanbul Gelisim Universitesi Kiitiiphanesi merkez ve sube birimlerine materyal
(kitap, sireli yayin, kitap-disi materyal, tez ve elektronik yayinlar) saglanmasi icin bir sistem olusturmaktir.
KAPSAM

Bu prosediir, Istanbul Gelisim Universitesi Merkez Kiitiiphanesi ile Sube Kiitiiphanelerini kapsamaktadir.
KISALTMALAR

IGU: istanbul Gelisim Universitesi

KDDB: Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

. TANIMLAR

Materyal: Kitiiphaneye kayitl her tirden kitap, sireli yayin, tez, elektronik yayin, CD-ROM, DVD, vb.

kayit ortamlarini ifade etmektedir.

Saglama: Kiitliphanemiz merkez ve sube birimlerine her tiirden materyalin satin alma, badis, degisim gibi

yollarla temin edilmesidir.

Form: Kiitliphane Materyal Talep Formunu ifade etmektedir.

SORUMLULAR

Bu prosediir, Daire Baskani ve Sube Birim Sorumlular tarafindan yiritilmektedir.

FAALIYET AKISI

= Yilda iki kez A§ustos-Eyliil ve Ocak-Subat aylarinda KDDB tarafindan 1GU akademik ve idari e-posta

grubunda duyuru yapilmakta ve “ilgili dokiimanlar” kisminda yer alan “Kitliphane Materyal Talep
Formu” araciligiyla kitliphaneye materyal satin alma talepleri toplanmakta ve EBYS sisteminden
Rektorliik onayina sunulmaktadir.

» Bir kopyasi kitliphane@gelisim.edu.tr e-posta adresine de iletilen talepler sirasiyla ele alinmakta ve

biitcelendirilmektedir.

= EBYS onay geldiginde Idari ve Mali isler Daire Bagkanhgi bilgisi dahilinde en az 2 (iki) farkli firmadan
fiyat teklifi istenmekte ve sonrasinda uygun olan yerden siparis edilmektedir.

= Siparislerimiz sonrasi gelen materyaller damga, mhdr, etiket islemlerinin ardindan ilgili yerleske
kiitliphanesi kataloguna islenmekte ve yararlandirmaya sunulmaktadir.

= Gelen faturalarin asl Idari ve Mali Isler Daire Baskanlidi’na gonderilmekte, kopyasi kiitiiphane

klasorlerinde arsivienmektedir.
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7. ILGILI DOKUMANLAR
KD.FR.01 Kiitliphane Materyal Talep Formu

8. REFERANS DOKUMANLAR
IGU Kiitiiphane Yénergesi
(http://dosya.gelisim.edu.tr/File/xLBHW5wgS808dM0O8cGhhbmUgWcO2bmVyZ2VzaV8yMijdhNTU5NFt7S0

REQn1dLnBkZg== web sayfasinda yiiklii)
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